На фирменном бланке
Руководителю организации 
18 декабря 2020 г. 
КОММЕРЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ ПО ОБСЛУЖИВАНИЮ ОРГТЕХНИКИ
• Стоимость услуг по обслуживанию оргтехники за один месяц – указать сумму  
• Условия оплаты: предоплата 100%. 
• Форма оплаты – безналичный расчёт. 
• Количество вызовов диктуется необходимостью и составляет от 0 до 15 раз в месяц. В случае большего количества выездов цена может быть пересмотрена по соглашению сторон. 
• Расходные материалы, запасные части и т.п. не входят в стоимость обслуживания, но могут предоставляться Исполнителем по отдельно выставленным счетам фактурам. 
• Сложный ремонт, требующий изъятия техники в сервисный центр Исполнителя, производится по отдельно выставленным счетам фактурам. 
	№
	Перечень оборудования
	Кол-во
	Ед. изм.
	Наименование услуг (работ)

	1.
	Принтер/МФУ 
	До 30 
	шт.
	- Заправка или замена печатающих картриджей. 
- Замена расходных материалов картриджей. 
- Профилактика и чистка картриджей.




Также указать:
1. адрес и дислокацию офиса;
2. портфолио;
3. контактные данные;
4. адрес электронной почты;
5. адрес сайта;

